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� Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung III 
 

Wir haben noch einige freie Plätze in den Lehrgängen der Monate August und September! 
 

Anmeldungen nehmen wir ab sofort entgegen. Das Anmeldeformular sowie weitere Informationen 
finden Sie auf unserer Homepage: www.hu-berlin.de/studium/berweit/. 
 

Fragen beantworten Ihnen gern Frau Bienert, Tel.: 2093 5310, carola.bienert@uv.hu-berlin.de  
sowie Herr Geißenhöner, Tel.: 2093 5309, frank.geissenhoener@uv.hu-berlin.de .  
 
Kommunikation 
 

K01 Rhetorik – Intensivseminar 
Termin: Montag-Freitag, 25. – 29.09.2006, 9.00 – 15.30 Uhr, 35 UE 
 

K11 Workshop: Wie führe ich eine Gruppe erfolgreich und angenehm? 
Termin: Donnerstag/Freitag, 14. – 15.09.2006, 9.00 – 16.30 Uhr, 16 UE 
 

K12 Teamsitzungen effektivieren, Gruppenprozesse steuern 
Termin: 25. und 28.08.2006, 09.00 – 16.30 Uhr, 16 UE 
 

K18 Wer fragt führt! Bewusst überzeugen, faire und unfaire Dialektik 
Termin: Montag-Mittwoch, 18. – 20.09.2006, 8.30 – 16.00 Uhr, 21 UE 
 

K20 Erfolgsfaktor Gelassenheit! – Zum Umgang mit Stress und Konflikten 
Termin: Montag/Dienstag, 28. – 28.08.2006, 8.30 – 16.00 Uhr, 16 UE 
 

Z01 Rhetorik – Intensivseminar speziell für Frauen 
Termin: Mittwoch-Freitag, 13. – 15.09.2006, 9.00 – 16.30 Uhr, 24 UE 
 

Z10 B Doktorandinnen-Coaching 
Termin: Montags, 4.09. und 2.10.2006, 9.15 – 16.45 Uhr, 16 UE 
 

Z11 Bewerbung um eine Professur/Juniorprofessur – speziell für Frauen 
Termin: Montag/Dienstag, 25. – 26.09.2006, 9.00 – 16.30 Uhr, 16 UE 
Sprechstunde zu den Bewerbungsunterlagen: 30.10.2006 (Termin nach Vereinbarung) 
 
Recht 
 

R08 B Effektiv Mittel einwerben: Wo und Wie? Fundraising und Sponsoring 
Termin: montags, 18. und 25.09.2006, 9.00 – 16.30 Uhr, 16 UE 
 

R12 B Praktische Betriebswirtschaft – Einblick in die Grundlagen der BWL 
Termin: Donnerstag, 24.08.2006, 8.15 – 15.15 Uhr, 8 UE 
 

R14 Betriebswirtschaft und Verwaltung: Controlling in der Verwaltung 
Termin: donnerstags, 7. – 28.09.2006, 8.15 – 15.30 Uhr, 32 UE 
 

R03 B Änderungen im Vergaberecht 2006, nach EU-Recht 
Termin: Dienstag, 12.09.2006, 8.30 – 15.30 Uhr, 8 UE 
 
Datenschutz 
 

D01 B Einführung in den Datenschutz 
Termin: Montag, 28.08.2006, 9.00 ct. – 12.30 Uhr, 4 UE 
 

D02 B Fristen, Regeln, Art und Weise der Archivierung einschl. Archivbesichtigung 
Termin: Montag, 18.09.2006, 9.30 – 16.00 Uhr, 8 UE 
 

D06 B Probandenbefragung – Datenschutz in Wissenschaft und Forschung 
Termin: Montag, 11.09.2006, 9.00 ct. – 10.30 Uhr, 2 UE 
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Sprachen 
 

 F06 B (2. Teil) English - Intensiv 
 Termin: Beginn: donnerstags, 14.09.2006, 8.00 – 9.30 Uhr, 16 UE 

 

F10 Compact English – Intensivlehrgang -  
Termin: Montag-Freitag, 25. – 29.09.2006, 8.30 – 14.00 Uhr,  30 UE 
 

F17 Französisch für Neueinsteiger 
Termin: dienstags, 20.09.2006, 16.15 – 17.45 Uhr, 30 UE 
 

 F20 Spanisch – Intensivkurs 
Termin: montags-freitags (2 Wochen), 4. – 15.09.2006, 8.30 – 14.00 Uhr, 60 UE    
 
Weiterbildung in der Verwaltung 
 

V03 Englische Geschäftskorrespondenz – Business Correspondence    
Termin: dienstags+donnerstags, 5. – 28.09.2006, 8.30 - 12.00 Uhr, 32 UE 
 

V09 Arbeitsorganisation im Büro / Schwerpunkt: Ablage 
Termin: Freitag, 8. 09.2006, 8.30 – 15.45 Uhr, 8 UE 
 
Arbeitstechniken in der Wissenschaft und Lehre 
 

P06 Visualisieren - aber wie  
Termin: Montag/Dienstag , 28. - 29.08.2006,  8.30 – 15.45 Uhr, 16 UE 
 

W06 Linie in die Dissertation bringen - Aufbaumodul –     
Termin : Freitag,       25.08.2006, 15.00 - 18.30 Uhr 
             Sonnabend, 26.08.2006, 9.00 - 12.30 Uhr 
             Freitag,          8.09.2006, 15.00 - 18.30 Uhr 
             Sonnabend,   9.09.2006, 9.00 - 12.30 Uhr, 16 UE 
 

 W16 "Richtig sprechen.....in Englisch?“ - ein Stimm- und Sprechtraining speziell für Vorträge und 
Reden auf Englisch 

Termin: Montag/Dienstag, 4. - 5.09.2006, 8.30-15.45 Uhr, 16 UE 
______________________ 
 

� Stellenausschreibungen III 
 

Die folgenden Stellenausschreibungen (mit Ausnahme der Ausschreibungen für befristetes 
wissenschaftliches Personal und der Drittmittelausschreibungen) richten sich vorrangig an 
Mitarbeiter/innen, die im Hochschulbereich in einem Dauerarbeitsverhältnis beschäftigt sind. 
 

Personen, die sich im Personalüberhang befinden, werden aufgefordert, sich auf geeignete 
Stellen zu bewerben. Die Übernahme von niedriger bewerteten Arbeitsgebieten oder von be-
fristeten Arbeitsgebieten, z.B. im Rahmen von Drittmitteln, hat keine nachteiligen Auswirkun-
gen auf ein bestehendes unbefristetes Beschäftigungsverhältnis. Die HU unterstützt die Be-
schäftigten bei der Übernahme eines neuen Aufgabenkreises durch geeignete Fortbildungs- 
und Umschulungsmaßnahmen. 
............................................................................................................................................................. 
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät II - Institut für Mathematik 
Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in mit 2/3-Teilzeitbeschäftigung befristet für 5 Jahre - Vgr. IIa - 
BAT-O i.d.F. d. AnwTV HU 
 

Aufgabengebiet: Wiss. Dienstleistungen in Forschung und Lehre an der Professur Numerik, Aufga-
ben zur Vorbereitung einer Promotion  
Anforderungen: Abgeschlossenes Hochschulstudium mit möglichst überdurchschnittlichem Ab-
schluss, Spezialisierungsrichtung Analysis und Numerik  
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Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind innerhalb von 2 Wochen unter Angabe der Kennzif-
fer AN/091/06 an die Humboldt-Universität zu Berlin, Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät 
II, Institut für Mathematik, Prof. Dr. Carstensen (Sitz: Rudower Chaussee 25), Unter den Linden 6, 
10099 Berlin zu richten. 
............................................................................................................................................................. 
Philosophische Fakultät III - Institut für Sozialwissenschaften   
Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in - Vgr. IIa/Ib - BAT-O i.d.F. d. AnwTV HU  
 

Aufgabengebiet: Wiss. Dienstleistungen in Forschung und Lehre im Rahmen der Doktoranden- und 
Masterprogramme des Instituts für Sozialwissenschaften; wiss. Geschäftsführung der Berlin Gradua-
te School of Social Siences; Unterstützung der Sprecherfunktion; Vertretung der BGSS nach Innen 
und Außen; Organisation und Weiterentwicklung des internationalen Promotionsprogramms; 
Betreuung der Graduierten; Einwerbung und Verwaltung von Drittmitteln 
Anforderungen: Abgeschlossenes Hochschulstudium und Promotion in Politikwissenschaft oder So-
ziologie; eine nach Abschluss des Hochschulstudiums mindestens dreijährige wiss. oder fachlich-
praktische Tätigkeit in einem hauptberuflichen Dienstverhältnis; Erfahrung im Aufbau von internatio-
nalen Graduiertenprogrammen sowie in Forschung und Lehre; Kommunikations-, Organisations- und 
Vernetzungsfähigkeit; Verhandlungsgeschick; Kenntnisse im Wissenschaftsmanagement; Erfahrung 
in der Einwerbung und Verwaltung von Drittmitteln; verhandlungssichere Kenntnisse mindestens in 
einer modernen Fremdsprache; Belastbarkeit und Flexibilität 
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind innerhalb von 3 Wochen unter Angabe der Kennzif-
fer AN/082/06 zu richten an die Humboldt-Universität zu Berlin, Philosophische Fakultät III, Dekanat, 
Unter den Linden 6, 10099 Berlin. 
.......................................................................................................................................................... 
Philosophische Fakultät IV - Institut für Sportwissenschaft   
Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in mit 1/2-Teilzeitbeschäftigung befristet bis zum 30.09.2008 (Ver-
längerung ggf. möglich) - Vgr. IIa - BAT-O i.d.F. d. AnwTV HU  
 

Aufgabengebiet: Wiss. Dienstleistungen in Forschung und Lehre auf dem Gebiet der Bewegungs- 
und Trainingswissenschaft sowie im Bereich der BA- und MA-Studiengänge Sportwissenschaft;  
Aufgaben zur Vorbereitung einer Promotion oder zur Erbringung zusätzlicher wiss. Leistungen 
Anforderungen: Abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich der Sportwissenschaft und ggf. 
Promotion  
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind innerhalb von 3 Wochen unter Angabe der Kennzif-
fer AN/087/06 an die Humboldt-Universität zu Berlin, Philosophische Fakultät IV, Institut für Sportwis-
senschaft, Prof. Dr. Tidow (Sitz: Konrad-Wolf-Str. 45), Unter den Linden 6, 10099 Berlin zu richten. 
.......................................................................................................................................................... 
DRITTMITTEL 
 

Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät II - Institut für Mathematik 
Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in mit 2/3-Teilzeitbeschäftigung - Vgr. IIa - BAT-O i.d.F. d. AnwTV 

HU 
(Drittmittelfinanzierung befristet bis 31.08.2008) 
 

Aufgabengebiet: Wiss. Dienstleistungen in der Forschung im Rahmen des Teilprojektes C13 des 
Forschungszentrums MATHEON, insbes. auf dem Gebiet der Numerik (nichtlinearer, zeitabhängi-
ger) partieller Differentialgleichungen; Aufgaben zur Vorbereitung einer Promotion oder zur Erbrin-
gung zusätzlicher wiss. Leistungen 
Anforderungen: Abgeschlossenes Hochschulstudium mit möglichst überdurchschnittlichem Ab-
schluss, ggf. Promotion, Spezialisierungsrichtung Analysis und Numerik  
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind innerhalb von 2 Wochen unter Angabe der Kennzif-
fer DR/040/06 an die Humboldt-Universität zu Berlin, Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät 
II, Institut für Mathematik, Prof. Dr. Carstensen (Sitz: Rudower Chaussee 25), Unter den Linden 6, 
10099 Berlin zu richten. 
........................................................................................................................................................... 
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Zur Sicherung der Gleichstellung sind Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders willkommen. 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
______________________ 
 
� Informationen zur Veränderung des Umsatzsteuersatzes ab 01. 01. 2007 IV 
 

Entsprechend eines Hinweises unseres Steuerberatungsbüros bitten wir nachfolgende Informationen 
unbedingt zu beachten: 
 

Informationen zur Veränderung des Umsatzsteuersatzes ab 01. 01. 2007 
 

Durch das Haushaltsbegleitgesetz 2006 wird ab 2007 der Umsatzsteuersatz von 16 v. H. auf 19 v. H. 
angehoben; der ermäßigte Steuersatz bleibt bei 7 v. H. Die Durchschnittssätze für land- und forst-
wirtschaftliche Betriebe werden ab 2007 auf 5,5 v. H. bzw. 10,7 v. H. erhöht (vorher:5 v. H. bzw. 9 v. 
H.; vgl. § 24 UStG). 
 
Der auf 19 v. H. angehobene Steuersatz ist auf alle dem Regelsteuersatz unterliegenden Umsätze 
(Lieferungen, sonstige Leistungen, unentgeltliche Wertabgaben und innergemeinschaftliche Erwer-
be) anzuwenden, die nach dem 31. Dezember 2006 ausgeführt werden (§ 27 Abs. 1 UStG); dabei 
kann die Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer mit 15,97 v. H. aus dem Bruttobetrag herausgerechnet wer-
den (z. B. bei Rechnungen über Kleinbeträge).  
 
Für die Frage, ob der alte Steuersatz von 16 v. H. oder der neue von 19 v. H. anzuwenden ist, 
kommt es darauf an, wann die Leistung erbracht wird. Eine Lieferung ist grundsätzlich bereits mit 
Beginn der Beförderung des Gegenstandes zum Kunden ausgeführt, eine sonstige Leistung (Dienst-
leistung, Werkleistung usw.) mit ihrem Abschluss.  
 
Für die Anwendung des neuen Regelsteuersatzes kommt es also weder auf den Zeitpunkt der 
Rechnungserteilung noch auf den Zahlungseingang an. Das gilt auch dann, wenn der Unternehmer 
die Umsätze nach vereinnahmten Entgelten versteuert (sog. Ist-Besteuerung – trifft für HU bei den 
BgA im Drittmittelbereich und im Museum für Naturkunde zu). 
 
Wird vor dem Stichtag z. B. ein Liefervertrag unter Zugrundelegung des bisherigen Umsatzsteuer-
satzes abgeschlossen, die Lieferung jedoch erst nach dem 31.12.2006 ausgeführt, so darf der Liefe-
rant trotz Anwendung des neuen Umsatzsteuersatzes den Mehrbetrag nicht in jedem Fall auf den 
Kunden abwälzen. Eine Abwälzung ist zulässig, wenn der Vertrag in der Zeit vor dem 01.09.2006 
abgeschlossen wurde (§ 29 UStG) oder ein Nettopreis vereinbart war oder das Entgelt als Nettoent-
gelt in einer Gebührenordnung (bei Rechtsanwälten, Architekten usw.) gesetzlich vorgeschrieben ist. 
 
In anderen Fällen kann die höhere Umsatzsteuer weiterbelastet werden, wenn der Vertrag dies aus-
drücklich zulässt. Um möglichen Streitigkeiten  mit Kunden oder Lieferanten vorzubeugen, sollten die 
Verträge eine eindeutige Regelung bezüglich des Umsatzsteuersatzes enthalten. Ist der Leistungs-
termin von vorn herein unbestimmt, empfiehlt sich  ggf. die Angabe alternativer Preise unter Berück-
sichtigung des jeweils anzuwendenden Umsatzsteuersatzes. 
 
Besteht eine Leistung aus selbständigen Teilleistungen, über die auch selbständig abgerechnet 
wird (z. B. in der Bauwirtschaft oder der Anlagen errichtenden Industrie), so kommt es für die Frage, 
welcher Umsatzsteuersatz anzuwenden ist, darauf an, wann die Teilleistungen ausgeführt werden. 
War bisher keine besondere Abrechnung über eine Teilleistung vereinbart, so kann eine entspre-
chende vertragliche Vereinbarung bis zum 31.12.2006 nachgeholt werden, um die Besteuerung ei-
nes Teilentgelts zum alten Steuersatz zu erreichen. Dies kann von Bedeutung sein, wenn der Emp-
fänger der Leistungen (teilweise) nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt ist (trifft für HU bei Bauleis-
tungen zu). 
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Bei Dauerleistungen (Vermietungen, Leasing, Wartungen, Überwachungen) gelten die innerhalb 
des Abrechnungszeitraums erbrachten Leistungen als Teilleistungen. Der neue Steuersatz ist des-
halb anzuwenden, wenn der Abrechnungszeitraum nach dem 31.12.2006 endet. Im Hinblick auf die 
Steuersatzerhöhung ist es auch hier zulässig, einen vereinbarten Abrechnungszeitraum so zu än-
dern, dass er vor dem 01.01.2007 endet.  
 
Ändert sich für vor dem 01.01.2007 ausgeführte Umsätze nachträglich das Entgelt (z. B. durch ge-
währte Rabatte, Skonti, Boni) so ist sowohl bei der Besteuerung nach vereinnahmten als auch bei 
der Besteuerung nach vereinbarten Entgelten der alte Steuersatz zu berücksichtigen. 
______________________ 
 

� Umzug von Instituten der Philosophischen Fakultät II vom 
   Mosse-Zentrum zum Hegelplatz 2  

 
Fak 

 
Ab dem 01.09.2006 befinden sich die Verwaltung und das Dekanat, das Institut für deutsche Litera-
tur, das Institut für deutsche Sprache und Linguistik sowie das Nordeuropa-Institut der Philosophi-
schen Fakultät II in ihrem neuen Institutsgebäude am Hegelplatz 2. 
Alle Telefonnummern bleiben unverändert. 
______________________ 
 


